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Gdansk, dnia 22 wrzesnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 2/2022

Przedmiotem zapytania ofertowego jest realizacji uslugi corocznej ewaluacji
projektu w latach 2022-2025 projektu pt. ,Stupski Okregowy Osrodek Pomocy
Pokrzywdzonym Przestepstwem i Swiadkom”, finansowanego ze srodkéw Funduszu
Sprawiedliwosci, ktorego dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.

1. ZAMAWIAJACY :

GDANSKA FUNDACJA POMOCY PRAWNO - PSYCHOLOGICZNEJ
ul. Kartuska 213, 80-122 Gdansk
NIP 5833396705, KRS 0000841510

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA :

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia umowne Zamawiajacego
oraz dysponenta Funduszu Sprawiedliwosci.

Postepowanie jest bardzo zblizone do zasady konkurencyjnosci, uregulowanej w
SWytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A. KOD CPV: 79419000-4:

B. Nazwa kodu CPV: Uslugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji

C. OPIS:

1. Przedmiot zamoéwienia jest przeprowadzenie czterech, corocznych ewaluacji
projektu pt. ,Shupski Okregowy Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem i Swiadkom”. Przedmiot zamoéwienia obejmuje czynnosci
ewaluacyjne zadan projektu, majacych na celu wykazanie czy realizowane
zadanie odpowiada na zdiagnozowane potrzeby, czy osiaga zaplanowane cele,
rezultaty i produkty. Minimalny zakres ewaluacji obejmuje:

o weryfikacje stopnia realizacji zatlozonych celow i rezultatow;

o weryfikacje 10% losowej proby dokumentow finansowo-ksiegowych;

o weryfikacje 40% losowej proby wnioskow os6b pokrzywdzonych
przestepstwem, osob najblizszych i sSwiadkow.

2. Wartosc¢ dotacji w poszczegolnych latach wynosi:

2022 983 500,00 PLN
2023 1 030 860,00 PLN
2024 1 056 720,00 PLN
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2025

1 072 080,00 PLN

Lacznie: | 4 143 160,00 PLN

3. Termin realizacji umowy:

po pierwszym roku realizacji projektu: 2.11.-31.12.2022;
po drugim roku: 2.11-31.12.2023;

po trzecim roku: 2.11-31.12.2024;

po czwartym roku: 2.11.-31.12.2023.

4. Ewaluacja musi by¢ przeprowadzona zgodnie ze Standardami Ewaluacyjnymi
Polskiego Towarzystwa Ewaluacyjnego.

D. Zadania Wykonawcy:

i

ii.
iii.

iv.

Vi.

vii.

Vviii.

ix.

wywiad ustny z 3 osobami pierwszego kontaktu oraz losowo wybranymi
10% kadry specjalistycznej (prawnicy i psycholodzy);

weryfikacja 10% losowej proby dokumentow finansowo — ksiegowych;
weryfikacja 40% losowej proby wnioskow osob pokrzywdzonych
przestepstwem,;

analize dzialan marketingowych i promocyjnych projektu;

wywiad ustny z 5% losowej proby Beneficjentow projektu w zakresie
zadowolenia z obstugi, profesjonalizmu, poufnosci, bezplatnosci,
rzetelnosci, bezstronnosci swiadczonych ustug;

weryfikacja stopnia realizacji celow 1 rezultatow oraz wskazanie
sposobow ich poprawienia;

ustalenie problemow przy realizacji projektu i propozycja ich
rozwiazania,;

analize spelnienia standardow minimum dostepnosci w latach 2022 i
2024 (art.6 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami) oraz dostepnosci cyfrowej w latach 2023 i 2025 (art.5
ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych);

dostarczenie raportu ewaluacyjnego w formacie pliku PDF oraz w formie
pisemnej 2z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy w terminie do 31 grudnia, kazdego roku realizacji
ewaluacji;

wystawienie i dostarczenie faktury za kazdy raport ewaluacyjnych w
terminie pomiedzy 15 grudnia a 15 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego.

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:

Jedynym kryteria wyboru oferty jest:

CENA - kryterium ceny brutto za laczna wartoS¢ zamawianych raportow
ewaluacyjnych — 100 % oceny koncowej oferty
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5. ZNACZENIE I OPIS OCENY POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OFERTY:

e Cena oferty powinna byc¢ przedstawiona w odniesieniu do catosci
zamowienia i obejmowac wszelkie koszty oraz przedstawiac cene
jednostkowa za kazdy roczny raport ewaluacyjny;

e Cena brutto = cena netto + podatek VAT (w stawce obowiazujacej w
chwili wystawienia faktury);

e Oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej
ceny brutto przedstawionej przez Wykonawcow, nie podlegajacych
odrzuceniu;

e cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i slownie i winna byc¢
zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku w gore;

e oferta z najnizsza cena brutto otrzyma maksymalng mozliwa ilos¢
punktow;

e waluta rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przyszlym Wykonawca
bedzie Polski Nowy Zloty (PLN);

e ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:

ilos¢ punktow ocenianego Wykonawcy = cena brutto oferty najtanszej / cena brutto
ocenianej oferty x 100 pkt x 100%

(slownie: ilos¢ punktow ocenianego Wykonawcy rowna sie ilorazowi ceny brutto
oferty najtanszej i ceny brutto ocenianej oferty pomnozonej przez 100 pkt i
pomnozone przez 100%)

6. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT ORAZ TERMIN REALIZACJI
UMOWY.

a. Oferty nalezy skltadac¢ w terminie 21 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego, tj. do dnia 13 pazdziernika 2022 roku. Oferty zloZzone po
terminie nie zostana rozpatrzone.

b. Oferty nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty e-mail, na adres:
zarzad@fundacje.net

c. Zamawiajacy oswiadcza, ze oferty mozna skladaé¢ tylko w formie
dokumentowej, zgodnie z art.772 k.c.

d. Przez zlozenie oferty nalezy rozumie¢ skan podpisanej oferty wraz z
zalacznikami w formacie plikow PDF (inne sa niedopuszczalne) albo
poprzez przestanie oferty wraz z zalacznikami w formacie plikow PDF
(inne nie sa dopuszczalne) i podpisane przez upowazniona osobe
podpisem zaufanym ePUAP albo podpisem kwalifikowalnym.

7. ZAKAZ UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Zamawiajacy informuje, ze zakaz udzial w niniejszym postepowaniu maja podmioty
lub osoby powiazane z Zamawiajacym, osobami wchodzacymi w sklad Zarzadu
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Zamawiajacego jak rowniez pracownikami Zamawiajacego, osobowo badz
kapitatowo, co oznacza:

a. Uczestniczenie w spoélce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatlow lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisow prawa;

c. Peklienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta badz pelnomocnika;

d. Pozostawanie w zwigzku malzenskim lub konkubenckim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

UWAGA: Oferent do sporzadzonej oferty obowiazany jest zlozyé oSwiadczenie o
braku powiazan z Zamawiajacym jako odrebne o$wiadczenie - brak w tym
zakresie skutkuje przyjeciem, ze oferta nie spelnila wymogéw formalnych i
zostaje odrzucona (nie podlega ocenie merytorycznej).

8. PRZEWIDYWANIA W _ ZAKRESIE ZMIANY WARUNKOW ISTOTNYCH
(ESSENTIALIA NEGOTII) UMOWY.
Zamawiajacy nie przewiduje zmiany takich warunkéw umowy.

9. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH ORAZ
WARIANTOWYCH.

a. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych,
tj. nie istnieje mozliwos¢ skladania oferty na jeden, dwa lub trze
raporty ewaluacyjne. Nie mozna w zaden sposob dzielic przedmiotu
zapytania w ofercie. Oferta musi obejmowac catkowity przedmiot
zapytania.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skltadania ofert wariantowych.

10. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH PODOBNYCH DO
PRZEDMIOTOWEGO W OKRESIE 3 LAT OD ZAWARCIA UMOWY.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwienia podobnego, na
inne projekty realizowane przez Zamawiajacego. Jednakze, w takim przypadku
zostanie przeprowadzone ponowne postepowanie w trybie zapytania
ofertowego.

11. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM.
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest
Pani Pawel Jozwiak, e-mail: pj@fundacje.net, tel. 509 402 401.

12. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA FORMALNE OCENY
OFERTY).
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Warunki udzialu w postepowaniu zostane ocenione na zasadzie tak — nie wedlug
ponizszej tabeli:

Czy warunek

. . zostal
Lp. Warunek udzialu w postepowaniu ey B (s
lub nie
1 Oferta zostala zlozona w terminie i na adres e-mail,
" | okreslone w pkt 6.a. zapytania ofertowego
Oferta zostala zlozona w formie plikow PDF zawierajacych
2. | wydrukowana tres¢ oferty i zalacznikow wraz podpisami
0sob reprezentujacych ewentualnego Wykonawce
3 W ofercie zawarto informacje, o ktéorej mowa w pkt 13.a.
" | zapytania ofertowego.
W ofercie zawarto oswiadczenie (albo zalaczono w formie
4. | zalacznika do oferty), o ktorym mowa w pkt 13.b. zapytania

ofertowego

13. ZAWARTOSC OFERTY.

Zamawiajacy nie przewiduje wzoru oferty — Oferent sam musi sporzadzi¢ oferte,
ktora bedzie zawierala m.in.:

a.

b.

Cene brutto wartoSci zamowienia, w podzielane na kazdy rok realizacji
projektu oraz kwote taczna.

Oswiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym jako odrebny zalacznik do
oferty albo w tresci oferty, wedlug wzoru:

Niniejszym osSwiadczam, w imieniu ........... , ze ewentualny Wykonawca nie
jest powigzany z Zamawiajacym, osobami wchodzacymi w sktad Zarzqdu
Zamawiajacego jak réwniez pracownikami Zamawiajacego, osobowo bqdz
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a. Uczestniczenie w spoéilce jako wspdélnik spétki cywilnej lub spéblki
osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepiséw prawa;

c. Pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajqcego,
prokurenta bqdz peltnomocnika;

d. Pozostawanie w zwiqgzku matzeriskim lub konkubenckim, w stosunku
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz czynnosci jakie Oferent planuje wykonac¢ w celu sporzadzenia
ewaluacji, z podzialem na czynnosci obligatoryjne wskazane w pkt 3.D.
zapytania oraz czynnosci fakultatywne, ktore dodatkowo proponuje Oferent
(jesli takowe sa).

W tresci wiadomosci e-mail mozna zalaczy¢ w/w dokumenty w formie
odrebnych plikow. Wszystkie pliki (w tym tresc¢ oferty) musza by¢ w formacie
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PDF. Zamawiajacy nie odpowiada za niedostarczenie do terminu koncowego
zapytania wiadomosci e-mail na serwer Zamawiajacego.

14. UWAGI KONCOWE.

a.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku =zaistnienia
okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, Zze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno
zmiana jak i wycofanie oferty wymagajgq zachowania formy dokumentowe;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentow dokumentow, wykazow,
danych i informacji.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentow, ktorzy =zloza oferte
niezgodna z prawda (poswiadcza nieprawdziwe informacje).

Oferty nie spelniajacych wymogow formalnych zostana odrzucone i nie beda
podlegalty ocenie merytorycznej, zgodnie z pkt 12 zapytania ofertowego.

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzuconag.

Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku,
gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zakonczenia niniejszego postepowania bez wybrania Wykonawcy.
Ostateczny wybor oferentow, z ktérym nastapi podpisanie umowy, nastapi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedura wyboru opisana
powyzej.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.

Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego
od postepowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie Oferent zawart
w swej ofercie. Ocenie podlegac¢ bedzie zaro6wno formalna jak i merytoryczna
zgodnosc¢ oferty z wymaganiami.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Oferenta o wyjasnienie tresci oferty lub

dokumentoéw wymaganych od Oferenta.

Oferenci, ktorych oferta zostanie wybrana, zostang poinformowani droga
elektronicznag lub telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie¢ od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamowienia.
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