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ZAPYTANIE OFERTOWE 
nr 11/2026 

z dnia 29 lipca 2026 r. 
na świadczenie usług na rzecz Fundacji LUMUS 

I. Zamawiający 

Fundacja LUMUS z siedzibą w Gdańsku – al. Gen. J. Hallera 165, e-mail: info@lumus.org.pl, tel. 58 628 98 91 
 

II. Informacje o postępowaniu 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasad uczciwej 
konkurencji, przejrzystości i równego traktowania wykonawców.  

2. Przedmiotem postępowania jest wybór wykonawcy, który wyprodukuje i udzieli licencji na filmy edukacyjne 
dla Fundacji LUMUS.  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.  
6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 k.c.  
7. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 7 sierpnia 2026 r. do godz. 12:00:00 
8. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adres e-mail: pj@lumus.org.pl albo na adres e-doręczeń 

Fundacji: AE:PL-68885-94807-JGUTH-19 
9. Termin związania ofertą wynosi 14 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

 

III. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa produkcja i postprodukcja 3 krótkich filmów 
edukacyjnych/fabularnych w ramach projektu „CyberTarcza Dzieci i Młodzieży”, realizowanego przez Fundację 
LUMUS. 

Filmy będą dotyczyć cyberbezpieczeństwa dzieci i młodzieży, w szczególności takich obszarów jak 
cyberprzemoc i hejt, uwodzenie online i ryzykowne kontakty w internecie, wyłudzenia danych, szantaż oraz 
publikowanie treści intymnych. Filmy mają przedstawiać realistyczne sytuacje z życia uczniów i służyć jako 
materiał edukacyjny wykorzystywany podczas warsztatów z uczniami oraz szkoleń dla nauczycieli. 

Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: opracowanie koncepcji kreatywnej i scenariuszy 3 filmów na 
podstawie założeń przekazanych przez Zamawiającego, przygotowanie produkcji, dobór lokacji, zapewnienie 
ekipy realizacyjnej, zapewnienie aktorów/statystów, realizację zdjęć, reżyserię, nagranie dźwięku, oświetlenie, 
charakteryzację, montaż obrazu i dźwięku, korekcję barwną, udźwiękowienie, opracowanie grafiki ekranowej, 
przygotowanie napisów, przygotowanie plików końcowych w formatach umożliwiających publikację w 
internecie, w tym na YouTube, oraz przekazanie Zamawiającemu gotowych materiałów. 

Wykonawca zobowiązany będzie do ścisłej współpracy z Zamawiającym oraz ekspertami merytorycznymi 
projektu na etapie opracowywania scenariuszy i produkcji filmów. Treść filmów musi być zgodna z celem 
projektu, standardami ochrony dzieci i młodzieży oraz założeniami edukacyjnymi programu „CyberTracz”. 
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W ramach wynagrodzenia Wykonawca udzieli Zamawiającemu niewyłącznej, nieograniczonej terytorialnie 
licencji do korzystania z wyprodukowanych filmów, bez przenoszenia autorskich praw majątkowych. Licencja 
zostanie udzielona co najmniej na okres realizacji projektu, tj. do dnia 31 grudnia 2028 r., z możliwością 
wykorzystania filmów w działaniach edukacyjnych, szkoleniowych, promocyjnych i informacyjnych 
Zamawiającego, w szczególności poprzez publiczne odtwarzanie, prezentowanie podczas warsztatów i szkoleń, 
udostępnianie szkołom oraz publikację w internecie, w tym na stronie internetowej Zamawiającego, w mediach 
społecznościowych i na kanale YouTube. 

Wykonawca oświadczy, że wykonanie przedmiotu zamówienia nie będzie naruszało praw osób trzecich oraz że 
posiada albo zapewni wszelkie zgody, zezwolenia, licencje i upoważnienia niezbędne do zgodnego z prawem 
korzystania z filmów przez Zamawiającego, w tym zgody osób występujących w filmach, zgody twórców, 
wykonawców, lektorów, aktorów oraz prawa do wykorzystanej muzyki, grafiki, zdjęć, materiałów stockowych i 
innych elementów utworów. 

Kody CPV 

92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych. 
92110000-5 – Produkcja filmów kinowych i wideo oraz podobne usługi;  
92111000-2 – Usługi produkcji filmów kinowych i wideo;  
92111200-4 – Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych i taśm wideo;  
92111260-2 – Produkcja informacyjnych taśm wideo. 
 

IV. Wymogi formalne udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który spełnia wszystkie wymogi formalne. Ocena 
spełnienia wymogów formalnych odbywać się będzie na zasadzie „spełnia – nie spełnia” na podstawie 
oświadczeń i załączonych do oferty dokumentów. 

1. Oferta musi zostać złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego. 
2. Oferta musi zostać przesłana na adres e-mail: pj@lumus.org.pl. 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
4. Oferta musi być podpisana elektronicznie albo wypełniona, wydrukowana, podpisana własnoręcznie, a 

następnie zeskanowana i przesłana w formie elektronicznej. 
5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Wykonawca musi złożyć oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 
7. Wykonawca musi złożyć oświadczenie o spełnianiu wymogów określonych w zapytaniu ofertowym. 
8. Wykonawca musi wskazać cenę brutto za jeden film oraz łączną cenę brutto dla całego zamówienia. 

V. Wykluczenie z postępowania 

Zamawiający informuje, że zakaz udziału w niniejszym postępowaniu mają podmioty lub osoby powiązane z 
Zamawiającym, osobami wchodzącymi w skład Zarządu Zamawiającego, jak również pracownikami 
Zamawiającego, osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe, rozumie się w 
szczególności: 

1. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2. posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta bądź pełnomocnika, 
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4. pozostawanie w związku małżeńskim lub we wspólnym pożyciu, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej albo w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

VI. Kryteria oceny ofert 

Ocena formalna ofert 

1. Przed dokonaniem oceny ofert według kryteriów punktowych Zamawiający dokona oceny formalnej 
złożonych ofert. 

2. Ocena formalna będzie dokonywana na zasadzie „spełnia” / „nie spełnia”. 
3. W ramach oceny formalnej Zamawiający zbada, czy: 

a. oferta została złożona w terminie określonym w zapytaniu ofertowym, 
b. oferta została sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego, 
c. oferta spełnia wszystkie wymogi formalne określone w pkt IV zapytania ofertowego. 

4. Oferta, która nie spełnia choćby jednego z wymogów formalnych, podlega odrzuceniu i nie podlega dalszej 
ocenie punktowej. 

5. Do oceny według kryteriów określonych poniżej zostaną zakwalifikowane wyłącznie oferty spełniające 
wszystkie wymogi formalne. 

Ocena merytoryczna ofert 

Do oceny punktowej zostaną dopuszczone wyłącznie oferty spełniające wszystkie wymogi formalne. 
Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania wynosi 100 pkt. 

 

1. Cena brutto za realizację całości zamówienia – 40 pkt 

Oferta z najniższą ceną brutto za realizację całości zamówienia otrzyma 40 pkt. Pozostałe oferty otrzymają 
punkty według wzoru: 

C = Cn / Co × 40 pkt 

gdzie: 

C – liczba punktów w kryterium cena, 
Cn – najniższa cena brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 
Co – cena brutto w badanej ofercie. 

2. Doświadczenie Wykonawcy w produkcji filmów edukacyjnych, społecznych, informacyjnych lub 
promocyjnych – 25 pkt 

W kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy w realizacji produkcji filmowych odpowiadających 
charakterowi przedmiotu zamówienia, w szczególności filmów edukacyjnych, społecznych, informacyjnych, 
promocyjnych, szkoleniowych lub dotyczących dzieci, młodzieży, bezpieczeństwa, cyberbezpieczeństwa, 
przemocy, problemów społecznych albo działań organizacji pozarządowych. 

• 0 pkt – Wykonawca nie wykaże realizacji żadnej produkcji filmowej odpowiadającej charakterowi 
zamówienia albo nie przedstawi informacji pozwalających na ocenę doświadczenia. 

• 10 pkt – Wykonawca wykaże realizację od 1 do 2 produkcji filmowych odpowiadających charakterowi 
zamówienia. 
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• 18 pkt – Wykonawca wykaże realizację od 3 do 5 produkcji filmowych odpowiadających charakterowi 
zamówienia. 

• 25 pkt – Wykonawca wykaże realizację co najmniej 6 produkcji filmowych odpowiadających 
charakterowi zamówienia, w tym co najmniej jednej produkcji dotyczącej edukacji, dzieci i młodzieży, 
bezpieczeństwa, cyberbezpieczeństwa, przemocy lub innego problemu społecznego. 

3. Koncepcja realizacyjna i jakość proponowanego podejścia – 20 pkt 

W kryterium oceniana będzie przedstawiona przez Wykonawcę koncepcja realizacji filmów, obejmująca sposób 
opracowania scenariuszy, formę narracyjną, sposób przedstawienia tematów cyberbezpieczeństwa, 
dostosowanie przekazu do uczniów oraz możliwość wykorzystania filmów podczas warsztatów i szkoleń. 

• 0 pkt – Wykonawca nie przedstawi koncepcji realizacyjnej albo koncepcja będzie ogólna, niespójna lub 
niedostosowana do celu projektu. 

• 8 pkt – koncepcja będzie poprawna, ale ogólna, z ograniczonym odniesieniem do tematyki 
cyberbezpieczeństwa dzieci i młodzieży. 

• 14 pkt – koncepcja będzie spójna, realistyczna i dostosowana do grupy docelowej, z wyraźnym 
odniesieniem do wykorzystania filmów w działaniach edukacyjnych. 

• 20 pkt – koncepcja będzie kompleksowa, atrakcyjna narracyjnie, realistyczna, dostosowana do uczniów 
i nauczycieli oraz będzie jasno pokazywać, jak filmy mogą wspierać rozmowę o cyberprzemocy, 
ryzykownych kontaktach online, szantażu, publikowaniu treści intymnych, wyłudzeniach danych lub 
innych zagrożeniach cyfrowych. 

4. Potencjał organizacyjny i techniczny Wykonawcy – 15 pkt 

W kryterium oceniany będzie potencjał Wykonawcy do terminowej i prawidłowej realizacji zamówienia, w 
szczególności skład zespołu, doświadczenie osób odpowiedzialnych za scenariusz, reżyserię, zdjęcia, dźwięk, 
montaż i postprodukcję oraz dostęp do sprzętu i narzędzi niezbędnych do wykonania filmów. 

• 0 pkt – Wykonawca nie wykaże odpowiedniego zespołu, sprzętu lub zaplecza technicznego. 
• 4 pkt – Wykonawca wykaże podstawowy potencjał organizacyjny i techniczny pozwalający na realizację 

zamówienia. 
• 9 pkt – Wykonawca wykaże odpowiedni zespół oraz zaplecze techniczne umożliwiające sprawną 

produkcję i postprodukcję filmów. 
• 15 pkt – Wykonawca wykaże kompletny zespół realizacyjny, doświadczenie kluczowych osób oraz pełne 

zaplecze techniczne pozwalające na profesjonalną realizację zdjęć, dźwięku, montażu, korekcji 
barwnej, udźwiękowienia, napisów i przygotowania plików do publikacji internetowej. 

Sposób obliczenia punktów 

Łączna liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: 

P = C + D + K + T  

gdzie: 

P – łączna liczba punktów, 
C – liczba punktów w kryterium cena, 
D – liczba punktów w kryterium doświadczenie Wykonawcy, 
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K – liczba punktów w kryterium koncepcja realizacyjna i jakość proponowanego podejścia, 
T – liczba punktów w kryterium potencjał organizacyjny i techniczny. 

Maksymalna liczba punktów wynosi 100. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie 
kryteria formalne i uzyska najwyższą liczbę punktów. 

VII. Sposób przygotowania oferty 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim według załącznika do niniejszego zapytania. 
2. Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia oraz musi być 

wskazana w kwocie brutto do pełnego złotego. 
 

VIII. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający nie przewiduje zmiany istotnych warunków umowy z Wykonawca takich jak cena brutto, 
termin realizacji czy przedmiot umowy. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
4. Zamawiający zastrzega możliwość wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty.  
5. Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji ceny z wykonawcą, którego oferta została oceniona najwyżej, 

w szczególności jeżeli zaproponowane przez Wykonawcę wynagrodzenie będzie przekraczała stawkę 
określona w umowie zawartej przez Fundację z Grantodawcą – Narodowym Instytutem Wolności.  

6. Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia ofert, których stawka wynagrodzenia Wykonawcy jest rażąco 
niska. 

7. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy z jednym wykonawcą.  
8. Szczegółowe zasady współpracy zostaną określone w umowie.  
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania lub odstąpienia od jego prowadzenia na 

każdym etapie, bez podania przyczyny, w szczególności w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie 
można było przewidzieć w dniu sporządzenia zapytania ofertowego. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać złożoną ofertę. Zmiana lub 
wycofanie oferty wymaga zachowania formy, w jakiej oferta została złożona. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji w toku oceny ofert prawdziwości informacji, oświadczeń, 
dokumentów i danych przedstawionych przez Wykonawców. 

12. Z postępowania wyklucza się Wykonawców, którzy podali nieprawdziwe informacje mające wpływ lub 
mogące mieć wpływ na wynik postępowania. 

13. Oferty niespełniające wymogów formalnych określonych w zapytaniu ofertowym podlegają odrzuceniu i nie 
będą podlegały ocenie merytorycznej. 

14. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
15. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego. 
16. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za koszty przygotowania i złożenia oferty oraz nie przewiduje ich zwrotu. 
17. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego zostanie przeprowadzona na podstawie treści oferty 

oraz dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę. Ocenie podlegać będzie zarówno zgodność 
formalna, jak i merytoryczna oferty z treścią zapytania ofertowego. 

18. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na stronie www Fundacji w zakładce 
poświęconej przedmiotowemu zapytaniu. 
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19. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może 
wybrać kolejną ofertę spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, według kolejności wynikającej z liczby 
uzyskanych punktów. 
 

IX. Załączniki: Formularz ofertowy 
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