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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 15/2026
z dnia 3 sierpnia 2026 r.
na swiadczenie ustug na rzecz Fundacji LUMUS

|l. Zamawiajacy

Fundacja LUMUS z siedzibg w Gdansku — al. Gen. J. Hallera 165, e-mail: info@lumus.org.pl, tel. 58 628 98 91
Osoba do kontaktu: Magdalena Maciejewska, e-mail: mm@Iumus.org.pl , tel. 603 641 868

ll. Informacje o postepowaniu

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, przejrzystosci i réownego traktowania wykonawcow.

2. Przedmiotem postepowania jest wybor wykonawcéw swiadczgcych ustugi superwizji, na rzecz zespotow
specjalistéw Fundacji LUMUS.

3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 k.c.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11 sierpnia 2026 r. do godz. 12:00:00

8. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: pj@lumus.org.pl albo na adres e-dorgczen
Fundacji: AE:PL-68885-94807-JGUTH-19

9. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

lll. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie superwizji specjalistéw udzielajgcych pomocy osobom
pokrzywdzonym przestepstwem, osobom im najblizszym, swiadkom oraz osobom im najblizszym w ramach
dziatalnosci Fundacji LUMUS.

Zamowienie zostato podzielone na nastepujace czesci:

e (Czesc¢ |- prowadzenie superwizji w okregu Gdansk;
e (Czes¢ Il - prowadzenie superwizji w okregu Torun;
e (Czesc¢ lll - prowadzenie superwizji w okregu Radom.

W kazdym miesigcu realizacji zaméwienia musi odby¢ sie przynajmniej jedna sesja superwizyjna w kazdym
okregu objetym umowag z danym wykonawcg.

Przynajmniej co druga sesja superwizyjna musi odbyc¢ sie stacjonarnie w siedzibie o$rodka okregowego Fundaciji
LUMUS wtasciwego dla danego okregu. Pozostate sesje mogg odbywac sie stacjonarnie albo przy wykorzystaniu
Srodkéw porozumiewania sie na odlegtosé, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Miejsca prowadzenia superwizji stacjonarnej:
o okreg Gdansk - siedziba o$rodka okregowego Fundacji LUMUS w Gdarsku;

e okreg Torun - siedziba osrodka okregowego Fundacji LUMUS w Toruniu;
e okreg Radom - siedziba osrodka okregowego Fundacji LUMUS w Radomiu.
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Sposdéb prowadzenia superwizji, dobér metod, struktura sesji oraz sposéb pracy z uczestnikami pozostajg do

wyboru osoby prowadzacej superwizje, z uwzglednieniem potrzeb uczestnikéw, charakteru swiadczonej przez
nich pomocy oraz zasad etyki zawodowej.

Superwizja moze obejmowac w szczegolnosci analize przypadkéw, omdwienie trudnosci pojawiajacych sie w
pracy z beneficjentami, wsparcie w zakresie przeciwdziatania wypaleniu zawodowemu, analize relacji
pomocowej, omowienie dylematow etycznych oraz rozwijanie kompetencji specjalistow.

Doktadne terminy sesji bedg kazdorazowo uzgadniane pomiedzy wykonawcag a Zamawiajacym.

Cena oferty powinna zosta¢ wskazana za jedng godzine zegarowg prowadzenia superwizji. Rozliczeniu podlega
rzeczywisty czas prowadzenia sesji superwizyjne;j.

Koszty dojazdu do siedziby osrodka, noclegu, wyzywienia oraz inne koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia
powinny zosta¢ uwzglednione w cenie brutto za godzing superwizji i nie beda rozliczane odregbnie.

Kod CPV

80590000-6 — ustugi seminaryjne
80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

Termin realizacji zamoéwienia

Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r. albo do wyczerpania maksymalnego limitu godzin
przewidzianego z Wykonawcg w umowie, w zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie nastapi wczesniej.

IV. Wymogi formalne udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory spetnia wszystkie wymogi formalne okreslone dla
czesci, na ktdrg sktada oferte. Ocena spetnienia wymogéw formalnych odbywac sie bedzie na zasadzie ,,spetnia
—nie spetnia” na podstawie oswiadczen i zatgczonych do oferty dokumentow.

Oferta musi zosta¢ ztozona w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oferta musi zostac¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

Oferta musi zostac¢ przestana na adres e-mail: pj@lumus.org.pl.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie albo wypetniona, wydrukowana, podpisana wtasnorecznie, a

nastepnie zeskanowana i przestana w formie elektroniczne;j.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W jednej ofercie wykonawca moze wskaza¢ czes¢ lub
czesci, ktorych oferta dotyczy, z zastrzezeniem ze dla kazdej czesci musi wykazaé spetnianie wymogow
formalnych.

6. Wykonawca nie moze podzleca¢ wykonania zamdwienia innym osobom ani podmiotom. Ustuga musi
by¢ wykonana osobiscie przez wykonawce wskazanego w ofercie albo przez specjaliste wskazanego
imiennie w ofercie, jezeli wykonawcag jest podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg lub jednostka
organizacyjna.

7. Wykonawca musi ztozy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

Wykonawca musi ztozy¢ o$wiadczenie o spetnianiu wymogéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

9. Wykonawca musi wskazaé cene brutto za jedng godzine swiadczenia ustugi oraz tgczng cene brutto dla
deklarowanego wymiaru godzin.

10. Wykonawca musi wskaza¢ deklarowany wymiar godzin, jaki moze zrealizowa¢ w danej czesci oraz w

danym okregu.
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11. Wykonawca musi wskazaé miejsca, w ktérych deklaruje $wiadczenie ustug, oraz swojg dyspozycyjnosc

czasowa.
12. posiada¢ certyfikat superwizora albo ukonhczone szkolenie superwizorskie uprawniajace do
prowadzenia superwizji.

V. Wykluczenie z postepowania

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie wykonawcoéw, ktdrzy pozostajg z Zamawiajgcym w takim stosunku
faktycznym lub prawnym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci, niezaleznosci
albo obiektywizmu przy realizacji zamoéwienia.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie osoby fizyczne oraz wykonawcow, ktdrzy na dzien sktadania ofert
wykonujg na rzecz Fundacji LUMUS ustugi o podobnym charakterze na rzecz beneficjentéw projektow,
dziatan lub przedsiewziec realizowanych przez Fundacje.

Zamawiajgcy informuje, ze zakaz udziatu w niniejszym postepowaniu maja rowniez podmioty lub osoby
powigzane z Zamawiajacym, osobami wchodzacymi w sktad Zarzadu Zamawiajacego, jak réwniez
pracownikami Zamawiajgcego, osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe,
rozumie sie w szczegolnosci:

uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa,
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta bgdz petnomocnika,
pozostawanie w zwigzku matzenskim lub we wspdlnym pozyciu, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej albo w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2o oo

V1. Kryteria oceny ofert

Ocena formalna ofert

1.

Przed dokonaniem oceny ofert wedtug kryteriow punktowych Zamawiajgcy dokona oceny formalnej
ztozonych ofert.
Ocena formalna bedzie dokonywana na zasadzie ,,spetnia” / ,,nie spetnia”.
W ramach oceny formalnej Zamawiajgcy zbada, czy:
a. oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym,
b. oferta zostata sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego,
c. oferta spetnia wszystkie wymogi formalne okreslone w pkt IV zapytania ofertowego.
Oferta, ktora nie spetnia choc¢by jednego z wymogéw formalnych, podlega odrzuceniu i nie podlega dalsze;j
ocenie punktowej.
Do oceny wedtug kryteriow okreslonych ponizej zostang zakwalifikowane wytacznie oferty spetniajace
wszystkie wymogi formalne.

Ocena merytoryczna ofert

Do oceny punktowej zostang dopuszczone wytgcznie oferty spetniajgce wszystkie wymogi formalne.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania wynosi 100 pkt.

Cena brutto za jedna godzine Swiadczenia ustugi — 100 pkt

Oferta z najnizszg ceng brutto za jedng godzing w danym okregu otrzyma 100 pkt.

Pozostate oferty otrzymaja punkty wedtug wzoru:

C=Cn/Co x 100 pkt
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gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cn -najnizsza cena brutto za godzing sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu w danym okregu,

Co - cena brutto za godzine wskazana w ocenianej ofercie.

Punkty zostang obliczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg w danym okregu zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli dwie albo wiecej ofert zawiera¢ bedzie taka sama najnizsza cene, Zamawiajagcy moze wezwac
wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych albo dokonaé wyboru wykonawcy posiadajacego wieksze
doswiadczenie w prowadzeniu superwizji.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

VII. Sposoéb przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim wedtug zatgcznika do niniejszego zapytania.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia oraz musi by¢
wskazana w kwocie brutto do petnego ztotego.

Do oferty Wykonawca musi zatgczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do prowadzenia superwizji.

VIII. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany istotnych warunkéw umowy z Wykonawca takich jak cena brutto,
termin realizacji czy przedmiot umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych, w zakresie rodzaju swiadczonej ustugi
oraz w zakresie okregu w ktérym potencjalny Wykonawca chce swiadczy¢ te ustugi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci oferty.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ negocjacji ceny z wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona najwyzej,
w szczegoélnosci jezeli zaproponowane przez Wykonawce wynagrodzenie bedzie przekraczata stawke
okreslona w umowie zawartej przez Fundacje z Dysponentem Funduszu Sprawiedliwosci.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é odrzucenia ofert, ktérych stawka wynagrodzenia Wykonawcy jest razgco
niska.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z wiecej niz jednym wykonawca.

Rozliczenie z Wykonawca bedzie nastepowac¢ miesiecznie na podstawie rzeczywiscie przepracowanych
godzin.

Szczegdtowe zasady wspotpracy zostang okreslone w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od jego prowadzenia na
kazdym etapie, bez podania przyczyny, w szczegélnosci w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu sporzadzenia zapytania ofertowego.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ ztozong oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty wymaga zachowania formy, w jakiej oferta zostata ztozona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji w toku oceny ofert prawdziwosci informacji, oswiadczen,
dokumentéw i danych przedstawionych przez Wykonawcoéw.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy podali nieprawdziwe informacje majace wptyw lub
mogace mie¢ wptyw na wynik postepowania.

Oferty niespetniajgce wymogdéw formalnych okreslonych w zapytaniu ofertowym podlegajg odrzuceniu i nie
bedg podlegaty ocenie merytorycznej.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.
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Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po zakoriczeniu oceny ofert. W przypadku skierowania czesci ofert

do negocjacji, informacja ta zostang upubliczniona w ogtoszeniu o wynikach zapytania.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za koszty przygotowania i ztozenia oferty oraz nie przewiduje ich zwrotu.
Ocenazgodnosci ofert zwymaganiami Zamawiajgcego zostanie przeprowadzona na podstawie tresci oferty
oraz dokumentow i oswiadczen ztozonych przez Wykonawce. Ocenie podlegac bedzie zaréwno zgodnos¢
formalna, jak i merytoryczna oferty z tresScig zapytania ofertowego.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na stronie www Fundacji w zaktadce
poswieconej przedmiotowemu zapytaniu.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze
wybrac kolejng oferte sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, wedtug kolejnosci wynikajacej z liczby
uzyskanych punktéw.

IX. Zataczniki: Formularz ofertowy

Signed by /
Podpisano przez:

Pawet J6Zwiak

Date / Data: 2026-

08-03 17:32
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